
         2024/2025-ös Munkaterv 

2024. szeptember 

Dátum Feladat Felelős 

02. 
Tanévnyitó ünnepség 

helyszín: osztályterem, iskolaudvar 
ált. igh, osztályfőnökök 

02. 

Osztályfőnöki órák (téma: Munka és balesetvédelmi 

oktatás; Házirend; Járványügyi intézkedési terv; 

tankönyvek átvétele; az oktatás rendjének ismertetése; 

alapvető viselkedési normák; a tanév rendje) 

ofők.,  

mk. vez.,  

Erdei József 

(tankönyvfelelős)  

02. 
Szakkörök, egyéni fejlesztő csoportok, felzárkóztató 

csoportok, mentori csoportok indítása 

ált.ig.h 

szakirányú oktatásért 

felelős  ig.h. 

02. 
Ütemterv elkészítése az iskola minőségirányítási 

programjának kidolgozására 

szakirányú oktatásért 

felelős  ig.h. 

03-04. Tanévkezdő projekt 
ált. igh. mk. vez., 

osztályfőnökök 

06. 
Kréta Iskolai Alaprendszerben lévő tanulói adatok 

ellenőrzése, eltérések jelzése az iskolatitkár részére 
osztályfőnökök 

06. Bizonyítványok leadása a titkárságon 

ált.ig.h. 

ofők 

iskolatitkár 

12. 

9. évfolyamos tanulók hiányzó adatainak bekérése a 

tanulóktól, Kréta Iskolai Alaprendszerben történő 

rögzítése. Adatokat alátámasztó dokumentumok 

rendszerezése. 

koordinálásért felelős: ált. 

ig.h; 

adatok gyűjtése: ofők; 

adatok rögzítése: 

iskolatitkár, ofők 

16. 

2024/25-es tanévre vonatkozó: 

- törzslapok nyomtatása a KRÉTA Iskolai 

Alaprendszerből 

dokumentumok (napló, törzslap, statisztikák) 

továbbítása elektronikusan az osztályfőnökök felé 

ált. ig.h. 

iskolatitkár 
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16. 
Tantárgyfelosztás feltöltése a Kréta Iskolai 

Alaprendszerbe fenntartói elfogadásra 
igazgató 

16. 

Iskolai dokumentumok áttekintése, aktualizálása a 

törvényi változások figyelembevételével (Szakmai 

program, Házirend, SZMSZ, Járványügyi intézkedési 

terv) 

ig., ált.ig.h,  

szakirányú oktatásért 

felelős  ig.h 

16. 
Munkaköri leírások ellenőrzése, aktualizálása, 

korrekció elvégzése, továbbítása a SZSZC felé 
igazgató 

16. KRÉTA adminisztrációs rendszer / napló aktualizálása 
ált.ig.h. 

iskolatitkár 

16. 

Az iskola 2024/25-es tanévre vonatkozó 

munkatervének továbbítása a SZSZC felé. 

Módosítás esetén az iskolai dokumentumok 

továbbítása a SZSZC felé 

igazgató 

16. 

Tanmenetek (részletes, Kréta-Excel), 

munkaközösségi, DÖK, könyvtári, osztályfőnöki 

munkatervek leadása. 

(továbbítás: 

- tanmenetek: mk.vezetők e-mail címére 

munkatervek: a trefort@szerencsiszc.hu e-mail címre) 

oktatók, DÖK segítő okt., 

mk.vez., könyvtárosoktató 

16. 

Pótrendelés leadása a KELLO tankönyvrendelési 

felületen 

igények leadása a tankönyvfelelősnek:  

09.06.-ig 

Erdei József; 

oktatók 

16. 

Mentor – tanuló pár kialakítása. 

Mentor feladatai, mentori tevékenységgel kapcsolatos 

elvárások (9. évfolyam; 10. évfolyam) 

szakmai mk. vezetők, 

osztályfőnökök, ig.h 

szakirányú oktatásért 

felelős   

16. 

A tanulói portfóliókkal kapcsolatos tartalmi és formai 

elvárások megfogalmazása, ismertetése a mentorokkal 

és a tanulókkal 

szakmai mk. vezetők; 

oktatók; 

szakirányú oktatásért 

felelős  ig.h. 

mailto:trefort@szerencsiszc.hu
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19. 
Szülői értekezletek  

(Jelenléti és/vagy online, írásbeli tájékoztatás) 

ofők, 

ált. ig.h. 

23-27. 

Szakképzési kompetenciamérés 

- 9. évfolyam bemeneti mérés 

 

ált.ig.h. 

Kveck Gabriella 

27. 

KRÉTA Iskolai Alaprendszer iskolai szintű 

felelősségi körének meghatározása, dokumentum 

továbbítása a SZSZC-ba. 

igazgató 

ált.ig.h. 

30. 
Új tanmenetek (részletes; Kréta-Excel) leadása. 

Továbbítás: a mk.vezetők e-mail címére 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

mk. vezetők, 

oktatók, 

27. 

Diákönkormányzati nap -  

külön program szerint 

(1. tanítás nélküli munkanap) 

DÖK segítő oktató 

27. 
Magyar Diáksport Napja (témanap) -  

külön program szerint 

ált.ig.h. 

testnevelő oktatók 

30. 

Ötletbörze: Projektek a 9-10. évfolyamokra 

ágazatonként.  

Ütemterv kialakítása a projektek kidolgozására, 

projektek megvalósítására. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

szakmai mk. vezetők, 

oktatók 

30. 
Középfokú iskolák tanulmányi területeinek 

közzététele az Oktatási Hivatal által 
 

30. 
Szakképzési ösztöndíjban részesülő tanulók adatainak 

ellenőrzése a KRÉTA rendszerben 

ofők; 

iskolatitkár 

30 

Nappali tagozaton tanulók fizikai állapotának és 

edzettségének mérése, vizsgálata a 2024/25-ös tanév 

időszaka alatt 

ált.ig.h 

testnevelő oktatók 

 
Munkaértekezlet (a pontos dátum később kerül 

meghatározásra) 
igazgató 

2024 Október 

1-20. 
Általános iskolák látogatása, a beiskolázás 

előkészítése külön program szerint. 

ig., ált.ig.h, szakirányú 

oktatásért felelős ig.h., 

oktatók; 
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Online megjelenések előkészítése, elkészítése 

(tájékoztató anyagok, kisfilmek) 

 

16. 
Nyílt nap 

(2. tanítás nélküli munkanap) 

ig., ált.ig.h, szakirányú 

oktatásért felelős ig.h., 

oktatók 

20. 

Adatszolgáltatás a felvételi információs rendszerbe. 

Felvételi tájékoztató nyilvánosságra hozása a 

honlapon. 

ig.; szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

20. Iskolai megemlékezés – külön program szerint 
ált.ig.h. 

közismereti mk. 

25. Őszi szünet előtti utolsó tanítási nap  

28-01. Őszi szünet  

 2024 November  

04 
Szakmai interaktív vizsga: szakács szaktechnikus 

Őszi szünet utáni első tanítási nap 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

12. Szalagavató 
ig.h. munkaközöség, 

osztályfőnök 

15. 
Pályaorientációs nap 

(3. tanítás nélküli munkanap) 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

 2024 December  

06. Mikulás-rendezvény DÖK segítő oktató 

07. Áthelyezett munkanap  

14. Áthelyezett munkanap  

20. Adventi ünnepi műsor 
ált.ig.h. 

közismereti mk. 

20. Téli szünet előtti utolsó tanítási nap  
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21-03. Téli szünet  

 

 

 

2025 Január 

 

06. Téli szünet utáni első tanítási nap  

07. Döntés az osztályozó vizsgára bocsátásról 

ált.ig.h. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

01.09.-

05.09. 
NETFIT mérés Erdei József 

15-16. 
Osztályozó vizsgák szervezése, lebonyolítása 

 

ált.ig.h 

oktatók 

17. Osztályozó értekezlet. A tanév első félévének a vége. ig. 

19. Magyar kultúra napja (tényleges nap: 2024.01.20.) ált.ig.h 

24. Félévi értesítők kiadásának határideje ofők 

30. Félévi értekezlet ig. 

 2025 Február  

07. 
Trefort nap: 02.07.  

(4. tanítás nélküli munkanap) 

ált. ig.h. 

mk. vezetők 

10. 
Szakmai interaktív vizsga: kereskedő és webáruházi 

technikus 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

11. 
Szakmai interaktív vizsga: pincér - vendégtéri 

szakember; panziós-fogadós 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 
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12. Szakmai interaktív vizsga: szakács 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

13. 
Szülői értekezletek  

(Jelenléti és/vagy online, írásbeli tájékoztatás)  

ofők, 

ált. ig.h. 

14. 
Az érettségi és a szakmai vizsgára jelentkezés végső 

határideje 
jegyzők 

14. 
Ágazati alapvizsga: vizsgafeladatok összeállítása, a 

vizsgafeladatok értékelési útmutatóinak leadása 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h 

mk. vezetők 

20. 
Az általános iskolák továbbítják a jelentkezési lapokat 

a középfokú iskoláknak 
 

21. Szakmai interaktív vizsga: kereskedelmi értékesítő 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

25. A kommunista diktatúrák áldozatainak emléknapja ofők, történelem oktatók 

28. 
Kompetenciaméréshez kapcsolódó adatszolgáltatás 

megküldése az Oktatási Hivatalnak 

ált. ig.h. 

Kveck Gabriella 

 2025 Március  

01. Szakmai és érettségi vizsgák bejelentése 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

ált.ig.h. 

03-07. 
„PÉNZ7” pénzügyi és vállalkozói témahét 

(projektoktatást lehetővé tevő témahét) 

kereskedelem mk. 

turizmus-vendéglátás mk. 

14. Iskolai ünnepély – külön program szerint 
ált.ig.h. 

közismereti mk. 

15. Nemzeti ünnep   

21. 
Az iskola nyilvánosságra hozza a jelentkezők felvételi 

jegyzékét 
igazgató 



         2024/2025-ös Munkaterv 

24-28 

Digitális Témahét 

(projektoktatást lehetővé tevő témahét) 

 

ált. igh. közismereti és 

osztályfőnöki mkv. 

25-27 
Tanulói adatlapok módosításának lehetősége az 

általános iskolában 
 

03.24.-

05.30. 
Országos kompetenciamérés lebonyolítása ált. igh. Kveck Gabriella 

31. 
Ágazati vizsga felnőttoktásban: szakács, vendégtéri 

szakember, panziós-fogadós, kereskedelmi értékesítő 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

szakmai mk.vezetők, 

 2025 Április  

01-30. Ágazati vizsgák szervezése, előkészítése 
szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

3. 
Az Oktatási Hivatal megküldi az iskolának a hozzájuk 

jelentkezett tanulók listáját elektronikusan 
 

07-11. 
Fenntarthatósági Témahét 

(projektoktatást lehetővé tevő témahét) 

ált. igh. közismereti és 

osztályfőnöki mkv. 

10. 
Az Oktatási Hivatal kiegészíti az iskolák felvételi 

listáját 
 

11. Költészet napja 
közismereti és 

osztályfőnöki mkv. 

15. 
Döntés az osztályozó vizsgára bocsátásról (végzős 

évfolyamok) 

ált.ig.h. 

szakirányú oktatásért 

felelős igh. 

15. 
Az iskola igazgatója megküldi az Oktatási Hivatal felé 

az ideiglenes felvételi rangsort 
ig. 

15. 
Szülői értekezletek a végzős osztályokban 

(Jelenléti és/vagy online, írásbeli tájékoztatás) 

ofők, 

ált. ig.h. 

16. 
Megemlékezés a holokauszt áldozatairól 

(A holokauszt áldozatainak emléknapja 04.16.) 
ofők, történelem oktatók 

16. Tavaszi szünet előtti utolsó tanítási nap  

17-25. Tavaszi szünet  
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28. Tavaszi szünet utáni első tanítási nap  

28. 

Az Oktatási Hivatal kialakítja a végeredményt az 

igazgatói döntések és a tanulói adatlapok egyeztetése 

alapján, és elküldi az a középfokú iskolának. 

(egyeztetett felvételi jegyzék) 

 

28-29. 
Osztályozó vizsgák, végzős évfolyamok – külön 

beosztás szerint 
ált.ig.h 

30. 
Végzős évfolyamok utolsó tanítási napja. 

Osztályozó értekezlet. 
ig. 

30 Ballagás – külön program szerint 
ált.ig.h 

közismereti mk. 

 2025 Május  

05. 

A felvételt hirdető középfokú iskolák megküldik a 

felvételről vagy az elutasításról szóló értesítést a 

jelentkezőknek és az általános iskoláknak 

ig. 

05. Érettségi írásbeli vizsga: magyar 
ig. 

ált.ig.h. 

06. Érettségi írásbeli vizsga: matematika 
ig. 

ált.ig.h 

07. Érettségi írásbeli vizsga: történelem 
ig. 

ált.ig.h 

09. Érettségi írásbeli vizsga: német nyelv 
ig. 

ált.ig.h 

12-23. 

Rendkívüli felvételi eljárást kell tartani, ha az 

általános felvételi eljárás keretében a felvehető 

létszám 90%-nál kevesebb tanulót vettek fel. 

ig. 

19. 
Szakmai interaktív vizsga: kereskedelmi értékesítő 

 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

22. 
Szakmai interaktív vizsga: szerszám- és 

készülékgyártó 
ig. 
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 szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

26. 
Szakmai interaktív vizsga: pincér 

 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

28. 
Szakmai interaktív vizsga: szakács 

 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

05.hó-06.hó 
Szakmai vizsga projektfeladatok: gyakorlati + szóbeli 

(időpontjai később kerülnek kihirdetésre) 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

22. 
Szülői értekezlet az alsóbb évfolyamokon (Jelenléti 

és/vagy online, írásbeli tájékoztatás) 
ofők., ált.ig.h 

23. 

A 2025.05.23-ig megtartott rendkívüli felvételi 

eljárást meghirdető iskola igazgatója dönt a felvételi 

kérelmekről 

ig. 

05. hó GINOP Plusz-5.2.1-23 kimeneti mérés és pótmérés ált.ig.h, Kveck G. 

05. 15.-06. 

13. között 
Ágazati vizsgák 

ig. 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

jegyző 

30. Döntés az osztályozó vizsgára bocsátásról 

ált.ig.h 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h 

30. Pedagógus nap ig. 

 2025 Június  

04. Megemlékezés a nemzeti összetartozás napjáról  ált.ig.h. 
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05-06. Osztályozó vizsgák – külön beosztás szerint ált.ig.h. 

09. Pünkösd – munkaszüneti nap  

01-20. Ágazati alapvizsgák a 9. évfolyamon 

szakirányú oktatásért 

felelős ig.h. 

mk.vez.; 

13. 
Tanév utolsó tanítási napja,  

osztályozó értekezlet 
ig, igh. oktatók 

17. Kk13 osztály szóbeli érettségi vizsgája 
ig.  

ált.ig.h 

20. Adatszolgáltatás a NETFIT rendszerben Erdei József 

23. Tanévzáró ünnepség 
ált.ig.h. 

közismereti mk. 

25-26. 
Beiratkozás a középfokú iskolába az iskola igazgatója 

által meghatározott időpontban és módon 

ig. 

iskolatitkár 

30. Tanévzáró értekezlet igazgató 

 2025 Július-augusztus  

 Minden szerda ügyelet beosztás szerint 

08.21. Alakuló értekezlet igazgató 

21-25. Felkészítés javító vizsgákra oktatók 

26-27. Javítóvizsgák ált. igh 

28. Pótbeiratkozás ig, ált. igh 

29. Tanévnyitó értekezlet ig. 

 


